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İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

Öğrenci İşleri Birimi 
• Öğrenci Belgesi, Hazırlık Belgesi, Transkript vb. Talepleri

• Öğrenci Disiplin İşlemleri

• Öğrenci Devam Durumlarının Takibi ve Duyurulması İşlemleri

• Öğrenci Kayıt Dondurma İşlemleri

• Sınav Sonuçlarına İtiraz İşlemleri 

• Mazeret Sınavı İşlemleri

• Kayıt Silme İşlemleri

• Ders Muafiyet ve İntibak İşlemleri

• Diploma İşlemleri

• Yatay Geçiş İşlemleri

• Ders Görevlendirmeleri

• Ders Telafi İşlemleri

• Tek Ders Sınav İşlemleri

• Özel Öğrencilik Başvuru ve İşleyiş Süreci

Personel İşleri Birimi 
• Göreve Başlama İşlemleri

• Görevden Ayrılma İşlemleri

• Tebliğ Yazıları ve Duyurular

• Akademik Personelin Yurt İçi ve Yurt Dışı Görevlendirme İşlemleri

• Hastalık İzni İşlemleri

• Personel Gelen ve Giden Evrak İşlemleri

• Akademik Personel Alımı

• Doğum Öncesi ve Sonrası İzin İşlemleri

• Akademik Personel Görev Süresi Uzatım İşlemleri

• Yıllık İzin İşlemleri

• Vekaletli İzin İşlemleri

• Yurtdışı İzin İşlemleri

• Disiplin İşlemleri

• Mazeret İzni İşlemleri

• Ücretsiz İzin İşlemleri

• Sürekli İşçi P uantajı

Tahakkuk Birimi 
• 14 Günlük Maaş Farkı

• Bütçe Hazırlama İşlemleri

• Ek Ders Ödemesi İşlemleri

• Haftalık Ders Programının Ek Ders Hesaplama istemine Girilmesi

• Giyecek Yardımı İşlemleri

• Kişi Borcu İşlemleri

• Personel Atama İşlemleri

• Personel Maaş İşlemleri

• Satın Alma İşlemleri

• Geçici Görev Yolluğu İşlemleri

• Emekli Kesenek İşlemleri

• Satın Alma Komisyonu İşlemleri

Taşınır Kayıt Birimi 
• Nakil Giden Malzemeler ile İlgili Devir İşlemleri

• Hurda Yoluyla Malzeme Çıkış İşlemleri 

• Tüketim Çıkış İşlemleri

• Mal Teslim Alma İşlemleri

• Zimmet Verme İşlemleri

• Zimmetten Düşme

• Üç Aylık Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu Bildirim İşlemleri

• Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı İşlemleri

• Satın Almada Taşınır Girişi



İş Akış Süreçleri EBYS Kodları 

SÜREÇ ADI 
KULLANILAN 

EBYS KODU 
KOD AÇIKLAMASI ÖNERİLEN KOD 

Öğrenci İşleri 
Birimi 

300 Öğrenci İşleri Genel 300 

Öğrenci Belgesi, 
Hazırlık Belgesi, 
Transkript vb. 
Talepleri 

302.10 
Ana Hizmet    Faaliyetleri 
Öğrenci Özlük İşleri  
Belge İşlemleri 

302.10 

Öğrenci Disiplin 
İşlemler 

302.12.01 
Ana Hizmet    Faaliyetleri  Öğrenci 

Özlük İşleri Disiplin/Ceza  

Disiplin İşleri 

302.12.01 

Öğrenci Devam 
Durumlarının Takibi 
ve Duyurulması 
İşlemleri 

302.07.02 

Ana Hizmet    Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri
Devam/Devamsızlık Devam 
Çizelgeleri 

302.07.02 

Öğrenci Kayıt 
Dondurma 
İşlemleri 

302.11.02 

Ana Hizmet Faaliyetleri
Öğrenci Özlük İşleri  Nakil, 
Kayıt Dondurma ve Kayıt 
Silme Kayıt Dondurma 

302.11.02 

Sınav Sonuçlarına 
İtiraz İşlemleri 

302.04.13 
Ana Hizmet  Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri Sınavlar

 İtirazlar 
302.04.13 

Mazeret Sınavı 
İşlemleri 

302.04.07 
Ana Hizmet  Faaliyetleri
Öğrenci Özlük İşleri Sınavlar

 Mazeret 
302.04.07 

Kayıt Silme 
İşlemleri 

302.11 .03 

Ana Hizmet Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri  Nakil, 
Kayıt Dondurma ve Kayıt 
Silme  Kayıt Silme 

302.11.03 

Ders Muafiyet ve 
İntibak İşlemleri 

302.05 
Ana Hizmet Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri İntibaklar

Ders 
302.05.01 

Diploma İşlemleri 302.15.06 

Ana Hizmet  Faaliyetleri
Öğrenci Özlük İşleri  
Mezuniyet İşleri  Diploma 
İşleri 

302.15.06 

Yatay Geçiş 
İşlemleri 

302.01.06 
Ana Hizmet Faaliyetleri
Öğrenci Özlük İşleri Yeni 
Kayıt İşlemleri Yatay Geçiş 

302.01.06 

Ders 
Görevlendirmeleri 

209.04.01 Öğrenci İşleri Genel 209.04.01 

Ders Telafi 
İşlemleri 

105.99 
Öğrenci İşleri İle İlgili Diğer 
İşlemler 

105.99

Tek Ders Sınav 
İşlemleri 

302.04.09 

Ana Hizmet Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri Sınavlar  
Tek Ders Sınavı (Mezuniyetine 
Tek Dersi Kalanlar) 

302.04.09 

Özel Öğrencilik 
Başvuru ve İşleyiş 
Süreci 

302.01.13 

Ana Hizmet Faaliyetleri  
Öğrenci Özlük İşleri Yeni 
Kayıt İşlemleri Misafir-Özel 
Öğrenci 

302.01.13 



Personel İşleri 
Birimi 

900 Personel İşleri Genel 900 

Göreve Başlama 
İşlemleri 

903.02 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Atama İşleri 

903.02 

Görevden Ayrılma 
İşlemleri 

903.06 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri Görevden Ayrılma 

903.06 

Tebliğ Yazıları ve 
Duyurular 

010.05 
Genel İşler  Mevzuat İşleri

 Tebliğler 
010.05 

Akademik 
Personelin Yurt İçi 
ve Yurt Dışı 
Görevlendirme 
İşlemleri 

903.07 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Görevlendirmeler 

903.07 

Hastalık İzni 

İşlemler 
903.05 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Personel Gelen ve 
Giden Evrak 
İşlemleri 

929 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Personelle İlgili 
Diğer İşler 

929 

Akademik Personel 
Alımı 

902.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Alımı   
Alım Talepleri 

902.01 

Doğum Öncesi ve 
Sonrası İzin İşlemler 

903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Akademik Personel 
Görev Süresi  Uzatım 
İşlemleri 

929 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personelle İlgili 
Diğer İşler 

929 

Yıllık İzin İşlemleri 903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Vekâletli İzin 
İşlemleri 

903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Yurtdışı İzin 
İşlemleri 

903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Disiplin İşlemleri 903.08.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Personel Özlük 
İşleri Mükafat ve Cezalar 
Disiplin ve Ceza İşleri 

903.08.02 

Mazeret İzni 
İşlemleri 

903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Ücretsiz İzin 
İşlemleri 

903.05 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Personel İzin İşleri 

903.05 

Sürekli İşçi Puantajı 903.99 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel Özlük 
İşleri  Diğer 

903.99 

 
 
 
 
 



 
 
 

Tahakkuk Birimi 840 Mali İşler 840 

14 Günlük Maaş 
Fark 

841.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Uygulamaları  

841.02 

Bütçe Hazırlama 
İşlemleri 

841.01 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Çalışmaları  

841.01 

Ek Ders Ödemesi 
İşlemleri 

841.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Uygulamaları 

841.02 

Haftalık Ders 
Programının Ek 
Ders Hesaplama 
sistemine Girilmesi 

105.04 

Ana Hizmet Faaliyetleri  
Ders Programları  
Haftalık Ders Programları
Önlisans Birinci Öğretim 

105.04.01.01 

Giyecek Yardımı 
İşlemleri 

841.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Uygulamaları  

841.02 

Kişi Borcu İşlemleri 855 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Borç ve 
Alacak İşlemleri 

855 

Personel Atama 
İşlemleri 

903.02 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Personel 
Özlük İşleri  Atama İşleri 

903.02 

Personel Maaş 
İşlemler 

841.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Uygulamaları 

841.02 

Satın Alma İşlemleri 934.02 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 

Faaliyetler  Hizmet Alım İşi 
934.02 

Geçici Görev 
Yolluğu İşlemleri 

841.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Bütçe 
Hazırlama ve Uygulama  
Bütçe Uygulamaları  

841.02 

Emekli Kesenek 
İşlemleri 

903.06 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Personel Özlük 
İşleri Görevden Ayrılma 

903.06 

Satın Alma 
Komisyonu 
İşlemleri 

934.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Alım İşi Mal 
Alım İşi 

934.01 

Muayene ve 
Kabul 
Komisyonu 
İşlemleri 

934.01 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler  Alım İşi Mal 
Alım İşi 

934.01 



Taşınır 
Kayıt 
Birimi 

809 Taşınır Mal İşlemleri 809 

Nakil Giden 
Malzemeler ile İlgili 
Devir İşlemleri 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Hurda Yoluyla 
Malzeme Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Tüketim Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Mal Teslim Alma 
İşlemleri 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Zimmet Verme 
İşlemleri 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Zimmetten Düşme 809.02 

Yardımcı Hizmetlerle İlgili 
Faaliyetler Taşınır Mal 
İşlemleri Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

Üç Aylık Tüketim 
Malzemeleri Çıkış 
Raporu Bildirim 
İşlemleri 

809.03 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 

Faaliyetler Taşınır Mal 

İşlemleri Sayım  

809.03 

Yıl Sonu Terkin ve 
Mal Sayımı İşlemleri 

809.03 
Yardımcı Hizmetlerle İlgili 

Faaliyetler Taşınır Mal 

İşlemleri Sayım  

809.03 

Satın Almada 
Taşınır Girişi 

809.02 

Yardımcı Hizmetlerle 
İlgili Faaliyetler
Taşınır Mal İşlemleri

Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

809.02 

 


