Sorumlular

( Tlgili Personel >
<(")zliik Isleri Birimi>
<(")z1ﬁk Isleri Birimi>
<(")zliik Isleri Birimi>
<(")z1ﬁk Isleri Birimi>

Ozliik Tsleri ve
Tahakkuk Birimi

Ozliik Tsleri ve
Tahakkuk Birimi

ISIN ADI

Ucretsiz izin islemleri

s Siiregleri

Baslangig

Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel
dilekge ile gerekge belirterek basvurur.

Ebys tzerinden Yiksekokul Midiri’'ne sevk edilir.

Mevzuat agisindan uygunlugu kontrol edilerek st
yazi ile Personel Dairesi Baskanligr'na bildirilerek
Rektorlik onayi beklenir.

Rektorlik onayi geldikten sonra ilgili personele ve
tahakkuk birimine bildirilir.

AKU personel programina giris yapilir.

Personel Daire Baskanligi’na tahakkuk
birimi tarafindan diizenlenen SGK isten
aynilis bildirgesi eklenerek génderilir.

Ucretsiz izin siiresi bitiminde personelin géreve
baslama dilekcesi alinarak (st yazi ile tahakkuk
birimi tarafindan diizenlenen SGK ise baslama
bildirgesi ekinde Personel Daire Baskanligi’'na

bildirilir.

TOPLAM SURE

2 Saat

Sureler

15
Dakika

30
Dakika

15
Dakika

30
Dakika

30
Dakika
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